Консультация
по организации внеаудиторной самостоятельной работы 
студента заочной формы обучения
Общая продолжительность экзаменационных (лабораторно-экзаменационных) сессий в учебном году устанавливается для заочной формы обучения на 1-м и 2-м курсах - не более 30 календарных дней, на последующих курсах - не более 40 календарных дней.
Период сессии, формы контроля отражены в графике, который расположен на сайте колледжа www.aspk.org, - раздел «Студентам» - подраздел «Заочная форма обучения».
Количество учебных дней в первом полугодии - 13 календарных дней, во втором полугодии - 17 календарных дней.
Во втором полугодии (май) в период лабораторно-экзаменационной сессии сдаются зачеты, дифференцированные зачеты, экзамены, классные контрольные работы.
Содержание экзаменационного материала, вопросы к зачетам, тематика домашних контрольных работ представлены в соответствии с учебной дисциплиной или междисциплинарным курсом (МДК).
Задания по внеаудиторной самостоятельной работе, содержание портфолио по учебной дисциплине или междисциплинарному курсу (МДК) расположены на Инфоуроке (https://Infourok.ru) или на сайте колледжа www.aspk.org (подраздел «Заочная форма обучения»).
Алгоритм входа на Инфоурок на сайте колледжа:
1. Раздел СТУДЕНТАМ;
2. Подраздел (слева) ЗАДАНИЕ;
3. ФИО преподавателя располагается по предметно-цикловым комиссиям;
4. Материалы, предложенные студентам, скачиваются, выполняются предложенные задания и при необходимости отправляются на электронную почту преподавателя для проверки.
В период лабораторно-экзаменационных сессий уроки могут проходить с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. Для этого необходимо скачать Приложение Zoom.
Участвовать в видеоконференции Zoom можно с использованием любого устройства ПК или мобильного телефона. Видеоконференцсвязь осуществляется в режиме реального времени с обменом сообщениями и передачей контента.
Для входа в видеоконференции студенты получают идентификатор и пароль (код) конференции по рассылке через мобильную связь. 
Одной из форм контроля является домашняя контрольная работа (далее по тексту ДКР), которая выполняется студентом внеаудиторно -самостоятельно, то есть в домашних условиях. 
Тематика ДКР расположена на сайте колледжа в подразделе «Заочная форма обучения».
ДКР выполняется по определенному шифру, который соответствует порядковому номеру фамилии студента по списку группы 1 курса и не меняется в течение всего времени обучения. 
Например, по списку: 5. Иванова Татьяна Ивановна.
Следовательно, у студентки Ивановой Т.И. будет основной Шифр 05. Студенту предоставляется право выбора темы ДКР, которая приближена к его основному шифру.
Например, у студентки Ивановой Т.И. основной Шифр 05. Можно выполнить работу под номером 15, или 25, или 35. И на титульном листе ДКР указать тот номер, который Вы выбрали.

Выбор варианта ДКР  по иностранному языку носит иной характер из-за небольшого количества вариантов.
Английский язык
	Номер варианта
	Порядковый номер студента по списку группы

	1.
	1.
	6.
	11.
	16.
	21.

	2.
	2.
	7.
	12.
	17.
	22.

	3.
	3.
	8.
	13.
	18.
	23.

	4.
	4.
	9.
	14.
	19.
	24.

	5.
	5.
	10.
	15.
	20.
	25.


 
Следовательно, студенты под номерами 3, 8, 13, 18 и 23 выполняют вариант № 3.

Немецкий язык
	Номер варианта
	Порядковый номер студента по списку группы

	1.
	1.
	11.
	21.

	2.
	2.
	12.
	22.

	3.
	3.
	13.
	23.

	4.
	4.
	14.
	24.

	5.
	5.
	15.
	25.

	6.
	6.
	16.
	

	7.
	7.
	17.
	

	8.
	8.
	18.
	

	9.
	9.
	19.
	

	10
	10.
	20.
	



Например, студенты под номерами 7 и 17 выполняют вариант № 7.

Образец оформления титульных листов представлен на сайте (в подразделе «Заочная форма обучения»).
ДКР оформляется в соответствии с основными требованиями и сдается по графику. 
Основные требования к оформлению ДКР
- объем работы составляет 10-12 страниц печатного текста за исключением ДКР по иностранному языку (титульный лист не нумеруется, нумерация начинается со второго листа);
-  формат текста в работе: Word for Windows, формат страницы А 4, выравнивание по ширине;
- шрифт: размер (кегль) - 14; тип - Times New Roman, междустрочный интервал - полуторный, абзацный отступ - 1.25 см.;
- поля на листе: слева - 3 см., справа - 1,5 см., сверху - 2 см., снизу - 2 см.;
- нумерация: все страницы, кроме титульного листа, должны быть пронумерованы. Нумерация выставляется в середине нижнего поля страницы;
- на второй странице отражается тема работы, план, состоящий из 3-4 пунктов;
- выделение названий пунктов плана в тексте обязательно. Это делается размером шрифта, его полужирным начертанием или подчеркиванием, а также расстоянием между заголовком и основным текстом и отступом от начала строки;
- в конце изложения каждого пункта плана необходимо сделать соответствующий вывод по тексту, который может начинаться с общепринятых фраз, например:
Из всего выше изложенного можно сделать вывод, что ………
Таким образом, можно сказать, что ………
Учитывая вышесказанное, можно утверждать, что ………
Вывод: ………;
- в конце работы указывается не менее 5-6 источников, которые оформляются в соответствии с основными требованиями, например:
1. Бабунова Т.М. Дошкольная педагогика: учебное пособие. - М.: ТЦ: Сфера, 2020. - 208 с.
2. Российский образовательный правовой портал [Электронный ресурс] :www.law.edu.ru. (дата обращения 20.11.2019).

К работе прикладывается оформленный лист для рецензии на работу (см. сайт - подраздел «Отделение заочного обучения»).

ДКР сдается в файле в кабинет отделения заочного обучения (№ 306) или отправляется по Почте России по адресу: 
куда: 	414040 г. Астрахань, ул. Коммунистическая, 48 
ГАПОУ АО «АСПК»
кому: Отделение заочного обучения
 
Вид оценивания ДКР - «зачтено» или «не зачтено». Если работа не зачтена, она дорабатывается с учетом замечаний.

ДКР является формой текущего контроля по учебной дисциплине или междисциплинарному курсу и является основанием допуска к сдаче зачетов и экзаменов.
Для более полного обзора и доступа к методической литературе и книгам КноРус СПО студенту необходимо подключится к электронной библиотечной системе Book.ru
Инструкция по подключению и код доступа будут получены студентами по индивидуальной рассылке.

[bookmark: _GoBack]Требования к портфолио
Каждая учебная дисциплина и МДК предполагает создание портфолио, оформление которого совпадает с требованиями к оформлению ДКР.
Содержание портфолио должно соответствовать методическим рекомендациям, расположенным на Инфоуроке (https://Infourok.ru) или на сайте колледжа www.aspk.org (подраздел «Заочная форма обучения»).

Портфолио по учебной дисциплине или междисциплинарному курсу (далее по тексту МДК) является допуском к сдаче зачетов и экзаменов.



























